
作成課：○○課　性質/作成日付：機密性〇、令和〇年〇月〇日　保存期間：〇年　備考：未定稿

※各機関単位（法人単位）でシートを作成してください。団体側で各機関（法人）の回答を同一シートに取りまとめていただく必要はございません。

記載例
機関名（法人名） 代表連絡窓口 事務局ＨＰ掲載事項 事務局ＨＰ非掲載事項

必須 必須 必須 必須 任意 必須 必須 必須 必須 必須 必須 必須 任意 任意 任意 電話番号とメールアドレスのいずれかの入力が必須 必須

部署 氏名 メールアドレス 電話番号(ハイフンなし) ご希望アカウント数 確認事業者の種別 法人・支店名 事前確認の受付対象
テレビ会議システ

ムの対応可否

所在地：都

道府県

所在地：市区町

村
所在地：市区町村より後

連絡受付可能曜日・時

間

ホームページの

有無
ホームページＵＲＬ

申請者受付電話番号

(ハイフンなし)
申請者受付メールアドレス 申請希望者から得る対価（報酬）

A銀行 総務課 中小太郎 xxxxx@xxxx.xx.xx xxxxxxxxxx OK 金融機関 A銀行本店 限定なし 対応可 東京都 千代田区 霞が関1-3-1 平日(8:30～17:15) https://www.chusho.meti.go.jp/xxxxxxxxxx xxxxx@xxxx.xx.xx 無料

OK 金融機関 A銀行大阪支店 限定なし 対応可 大阪府 大阪市 ○○ 1-1-1
・平日

（9:00~19:00）
https://www.chusho.meti.go.jp/xxxxxxxxxx xxxxx@xxxx.xx.xx 無料

OK 金融機関 A銀行横浜支店 限定なし 対応可 神奈川県 横浜市 ○○ 1-1-1 ・毎日（8:30~21:00） https://www.chusho.meti.go.jp/xxxxxxxxxx xxxxx@xxxx.xx.xx 無料

NG

機関名（法人名） 連絡窓口（事務局からの連絡窓口となる担当者の方の情報をご記載ください。） 事務局ＨＰ掲載事項 事務局ＨＰ非掲載事項
任意 必須 必須 必須 任意 必須 必須 必須 必須 必須 必須 必須 必須 任意 任意 電話番号とメールアドレスのいずれかの入力が必須 必須

部署 氏名

メールアドレス

※複数のメールアドレスをご指定頂くこ

とはできません。

電話番号(ハイフンなし)

ご希望アカウント数

※同一アカウントからの複数同時ログインも可能

です。アカウントごとに事前確認の実施履歴を管

理したい等の理由により、複数アカウントの発行を

希望される場合は、希望アカウント数をお答えくだ

確認事業者の種別
法人・支店名

必ず法人名を記載ください
事前確認の受付対象

テレビ会議システ

ムの対応可否

所在地：都

道府県

所在地：市区町

村
所在地：市区町村より後

連絡受付可能曜日・時

間

ホームページ

の有無
ホームページＵＲＬ

電話番号(ハイフンなし)

※申請希望者からの連絡

を受け付ける電話番号をご

記載ください。

申請者受付メールアドレス

※申請希望者からの連絡を受け

付けるメールアドレスをご記載くださ

い。

申請希望者から得る対価（報酬）

1 NG

2 NG

3 NG

4 NG

5 NG

6 NG

7 NG

8 NG

9 NG

10 NG

11 NG

12 NG

13 NG

14 NG

15 NG

16 NG

17 NG

18 NG

19 NG

20 NG

21 NG

22 NG

23 NG

24 NG

25 NG

26 NG

27 NG

28 NG

29 NG

30 NG

31 NG

32 NG

33 NG

34 NG

35 NG

36 NG

37 NG

38 NG

39 NG

必須入力

チェック

必須入力

チェック

支店・支所等の単位ではなく、各機関単位（法人単位）で代表連絡窓口を１行目にご記載ください。

記載いただいたメールアドレスに新規に発行したID/PW及び事務局からの連絡事項を送信いたします。

基本情報

希望される場合は、必要なアカウント数をご記載く

ださい。

【注意事項】　メールアドレスの入力誤りにより、事務局からの重要なお知らせ及び事前確認システムのID/PWの通知が受け取れないトラブルが発生しております。実際に使用している

メールからメールアドレスをコピーして貼り付けるなど、誤りがないようにご入力いただけますようお願いいたします。

＜よくある誤り＞

ドメイン名が誤っている。例：aaa@bbb.co.jp （ aaa@bbb.or.jp が正しい ）

「.」ドットではなく「,」カンマを入力している。例：aaa@bbb,or.jp （ aaa@bbb.or.jp が正しい ）

「.」ドットの入力が漏れている。例：aaa@bbb.orjp が正しい （ aaa@bbb.or.jp が正しい ）

＜所在地：市区町村の記載例＞

例１：大阪市 政令指定都市の場合、市のみを入力し、区以下は入力しないでください。

例２：奥多摩町 町・村の場合、郡は入力しないでください。

＜所在地：市区町村より後の記載例＞

例１：丸の内1-1-1

例２：浪速区芦原1-1-1
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